Denumirea autorititii contractante:
Tip procedura achizitie:

Obiectul achizitiei:
Cod CPV:

ANUNT DE PARTICIPARE

la procedura de achizitie publica de tip CERERE A OFERTELOR DE PRETURI
nr. 17/01603 din 23.05.2017

Cerere a ofertelor de preturi
Servicii de perfectionare a angajatilor
79633000-0

Data publicarii anuntului de intentie: Nu e specificati

Agentia de Stat pentru Proprietate Intelectuala

Aceastd invitatie la procedura de achizitie este urmarea anuntului de participare publicat in Buletinul Achizitiilor Publice
Nr.: 41 din 23.05.2017.

In scopul achizitionarii "Servicii de perfectionare a angajatilor"
conform necesitatilor autoritatii contractante (in continuare — Cumparator), pentru perioada bugetara: 2017
este alocatd suma necesara din sursa alocatiilor: Buget propriu

Cumpiratorul invita operatorii economici interesati, care 1i pot satisface necesititile, sa participe la procedura privind
livrarea/prestarea/executarea urmatoarelor Servicii:

Lista:

Servicii si specificatii tehnice

Nr. d/o

Cod CPV

Unitatea de

Denumire: Servicii solicitate 9
masura

Cantitatea

Specificarea tehnica deplina
solicitata, Standarde de referinta

1

Training ,,Vorbitul in Public”

1.1

79633000-0

Training ,,Vorbitul in Public” Bucata

1.00

Durata max.: 8 ore/zi.

Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:

- Gestionarea emotiilor in public;
- Captarea si mentinerea atentiei
publicului;

- Structurarea si pregdtirea
discursurilor;

- Aspectele limbajului verbal si
paraverbal;

- Tipurile de discurs;

- Scopul discursului;

- Moderarea grupurilor de lucru;
- Cum se pregiteste o prezentare
in Power-Point;

- Dictia;

- Exercitii practice si feedback.

Limba in care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata
prezenta eficient rapoarte sau alte
produse profesionale in fata
colegilor, administratiei sau altor
beneficiari.

Numarul participanti: 25-30
persoane.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfagurarii training-ului:
sediul AGEPL

Training-ul sa se finalizeze cu
examen si certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Training ,,Elaborarea prezentarilor si
rapoartelor in MS PowerPoint”

2.1

79633000-0

Training ,,Elaborarea prezentarilor si Bucatd
rapoartelor iTn MS PowerPoint”

1.00

Durata max.: 8 ore/zi.
Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:
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Nr. d/o

Cod CPV

Denumire: Servicii solicitate

Unitatea de
masura

Cantitatea

Specificarea tehnica deplina
solicitata, Standarde de referinta

2.1

79633000-0

Training ,,Elaborarea prezentarilor si
rapoartelor Tn MS PowerPoint”

Bucata

1.00

- Functionalul PowerPoint;

- Structura si dimensiunea unei
prezentari;

- Tipurile prezentarilor dupa scop;
- In ce masuri si in ce situatii
includem elementele grafice intr-o
prezentare PowerPoint;

- Formatarea prezentarilor
(dimensiuni, formatare, simetrie,
etc.) ;

- Includerea branding-ului
companiei si utilizarea paletei de
culori in cadrul prezentarilor;

- Greseli necesare de evitat in
cadrul prezentarilor;

- Exercitii practice si feedback.
Limba in care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata
realiza eficient rapoarte sau alte
produse profesionale iIn MS
PowerPoint in conformitate cu
,,oranding-ul” companiei.
Numarul participanti: 25-30
persoane.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfasurarii training-ului:
sediul AGEPIL.

Training-ul sa se finalizeze cu
examen gi certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Training ”Scrierea proiectelor”

3.1

79633000-0

Training ”Scrierea proiectelor”

Bucata

1.00

Durata max.: 16 ore/3 zile.
Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:

- Justificarea, tehnici de
argumentare;

- Definirea scopului proiectului si
a obiectivelor SM.A.R.T.;

- Definirea activitatilor si
corelarea lor cu scopul si
obiectivele proiectului;

- Calendarul activitatilor (,,Gantt
Chart”);

- Bugetarea activitatilor;

- Sustenabilitatea si
replicabilitatea proiectului;

- Exercitii, bune practici, greseli
comune, feedback.

Limba 1n care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata scrie
atat un concept de proiect cit si un
proiect bine-definit.

Numarul participanti: 25-30
persoane.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfasurarii training-ului:
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Nr. d/o

Cod CPV

Denumire: Servicii solicitate

Unitatea de
masura

Cantitatea

Specificarea tehnica deplina
solicitata, Standarde de referinta

3.1

79633000-0

Training ”Scrierea proiectelor”

Bucata

1.00

sediul AGEPL

Training-ul si se finalizeze cu
examen si certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Training ”Managementul proiectelor”

4.1

79633000-0

Training "Managementul proiectelor”

Bucata

1.00

Durata max.: 16 ore/3 zile.
Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:

- Initierea proiectelor;

- Planificarea proiectelor;

- Definirea, delegarea rolurilor si
responsabilitatilor;

- Identificarea ,,stakeholder-ilor”;
- Elementele cheie, rezumarea
planului;

- Sursele de conflict;

- Estimarea duratei activitatilor;
- Prioritizarea si Identificarea
Riscurilor;

- Practici de succes;

- Adaptabilitatea, reactia la
schimbari;

- Exercitii practice si feedback.
Limba in care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata
gestiona eficient un proiect, adapta
la schimbarile care apar si gestiona
riscurile aparute in timpul
implementarii.

Numarul participanti: 25-30
persoane.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfasurarii training-ului:
sediul AGEPL

Training-ul sa se finalizeze cu
examen si certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Training ”’Managementul timpului”

5.1

79633000-0

Training "Managementul timpului”

Bucata

1.00

Durata max.: 8 ore/zi.

Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:

- Rolul si valoarea adaugata a
gestiunii eficiente a timpului;

- Planificare si prioritizare;

- Setarea obiectivelor;

- Minimizarea timpului pierdut la
oficiu;

- Tehnici de auto-motivare la
oficiu;

- Cum procedam cu activitatile
neplanificate;

- Tehnici si bune practici de
gestiune a timpului;

- Exercitii practice si feedback.
Limba in care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata
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Nr. d/o

Cod CPV

Denumire: Servicii solicitate

Unitatea de
masura

Cantitatea

Specificarea tehnica deplina
solicitata, Standarde de referinta

5.1

79633000-0

Training “Managementul timpului”

Bucata

1.00

prioritiza, gestiona, repartiza
eficient sarcinile. Sa poata
minimiza timpul folosit ineficient la
oficiu.

Numarul participanti: 25-30
persoane.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfasurarii training-ului:
sediul AGEPI.

Training-ul sa se finalizeze cu
examen si certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Training ”Dezvoltare personala si
profesionala”

6.1

79633000-0

Training “Dezvoltare personala si
profesionala”

Bucata

1.00

Durata max.: 8 ore/zi.

Subiectele (temele) minime
solicitate pentru training:

- Cartarea resurselor personale (ce
pot vinde?);

- Identificarea oportunitatilor de
dezvoltare personala si/sau
profesionald;

- Planificarea/Orientarea
profesionald (avansarea pe
verticald, pe orizontald);

- ,,Life-long learning”;

- Crearea unui CV unic, care
reflectd brandul personal;

- Valoarea si rolul feedbackului,
mentoratului;

- Identificarea misiunii personale;
- Exercitii practice si feedback.
Limba in care va avea loc training-
ul de perfectionare: romana;
Numarul participanti: 25-30
persoane.

Obiectivul instruirii:

Beneficiarul cursului sa poata carta
si valorifica resursele personale si
oportunitatile profesionale. Sa aiba
0 viziune asupra orientarii sale
profesionale si ,,branding-ului”
personal.

Prestatorul serviciilor de instruire
va asigura participantii cu
materialele training-ului de instruire
Locul desfasurarii training-ului:
sediul AGEPL

Training-ul sa se finalizeze cu
examen si certificate.

Costul trainingului nu va include
pauze de cafea.

Termenul de livrare/prestare/executare solicitat si locul destinatiei finale:

in termen de 10 zile de la data semnarii contractului. DDP — Franco destinatie vamuit

DDP - Franco destinatie vimuit

Documentele/cerintele de calificare pentru operatorii economici includ urmétoarele:
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Nr. d/o Denumirea documentului/cerintei Cerinte suplimentare fatd de document Obligativitatea
1 |Formularul ofertei F3.1 Original Da
2 |Formularul informativ despre ofertant F3.3 Original Da
3 |Declaratia privind conduita etica si neimplicata in Original Da
practici frauduloase si de corupere F3.4

4 |Declaratie privind situatia personala a operatorului Original Da
economic F3.5

5 |Specificatii tehnice si de pret (F4.1 si F4.2) Original Da

6 |Certificat privind lipsa sau existenta restantelor fatd de |Copie autentificata prin semnatura/stampila Da
BPN participantului

7 |Extras din Registrul de Stat a persoanelor juridice, cu |Copie autentificata prin semnatura/stampila Da
indicarea listei fondatorilor operatorului economic participantului

8 |Ultimul raport financiar (situatii financiare) cu Copie autentificata prin semnatura/stampila Da
stampila Biroului National de Statisticd participantului

9 |Minim ani de experienta specifica in livrarea bunurilor |Ofertantul va avea minim 5 ani de experienta specifica Da
si/sau prestarea serviciilor similare in prestarea serviciilor similare la nivel national si

international.

Pentru demonstrarea indeplinirii acestei cerinte
operatorul economic completeaza formularul (F3.3)

pct. 2.2..

10 |Programul detaliat al training-ului Original Da

11 |Lista companiilor care au beneficiat de instruiri cu Original Da
tematici similare

12 |CV-ul persoanelor care vor fi implicate in procesele de |Original Da
instruire

13 |Certificare internationala care atesta calificarea Original Da
trainerilor care vor fi implicati in instruiri

14 |Minim trei scrisori de recomandare de la companii Original Da
internationale

Informatie Suplimentara:
Operatorii economici interesati pot obtine informatie suplimentara de la autoritatea contractanta si familiariza cu cerintele documentelor
de licitatie la adresa indicata mai jos:

Denumirea autoritatii contractante: Agentia de Stat pentru Proprietate Intelectuala

Adresa: Str. Andrei Doga nr. 24/1

Tel.: 022400630 , Fax: 022440119 , E-mail: tender@agepi.gov.md

Numele si functia persoanei responsabile: LUTCAN ALEXANDRU, Sef interima Sectie Economie, Contabilitate si Audit

intocmirea ofertelor:
Oferta si documentele de calificare solicitate intocmite clar, fard corectari, cu numar si datd de iesire, cu semndtura persoanei
responsabile, puse in plic, sigilate si stampilate, urmeaza a fi prezentate

pinala:  05.06.2017 12:00

pe adresa: Str. Andrei Doga nr. 24/1

NOTA: In cazul prezentarii ofertei si documentelor de calificare solicitate prin fax sau pe cale electronica, oferta stampilatad si semnata
in original precum si documentele de calificare se vor prezenta in termen de 5 zile lucratoaredin data desfasurarii procedurii.

Ofertele intirziate vor fi respinse.
Termenul de valabilitatea a ofertelor: 60 zile

Ofertele vor fi deschise in prezenta fizicd sau prin mijloace electronice a membrilor grupului de lucru al autoritatii contractante
si a reprezentantilor Participantilor la licitatie

la: 05.06.2017 12:00

pe adresa: Str. Andrei Doga nr. 24/1

Garantia pentru oferta:

Toate ofertele trebuie sé fie insotite de garantie pentru ofertd in forma de
Garantie bancara
Garantie prin transfer
in valoare de 1%

Contractul intrd sub incidenta Acordului OMC - Nu

Continutul prezentei Invitatii este identic cu datele procedurii din cadrul Sistemului Informational Automatizat ''REGISTRUL
DE STAT AL ACHIZITIILOR PUBLICE''. Grupul de lucru pentru achizitii confirma corectitudinea continutului Invitatiei,
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fapt pentru care poarta raspundere conform prevederilor legale in vigoare.

Conducéatorul grupului de lucru: POPA ANDREI




